РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ  ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

П Р И К А З

 08.11.2013                                                                                                         № 
с. Екатеринославка
	Об утверждении плана - графика подготовки и проведения единого государственного экзамена в  Октябрьском районе в 2014 году



В соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57, приказом Министерства образования и науки Амурской области от 05.11.2013 года № 1342,  в целях координации работ по подготовке и проведению единого государственного экзамена в 2014 году
п р и к а з ы в а ю: 

1. Утвердить план - график подготовки и проведения единого государственного экзамена в Октябрьском районе в 2014 году согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя   начальника отдела образования Кузнецову С.В.
[image: ] 

Начальник отдела образования 				               О.И.Жуковина                                

	 
	
	 









Кузнецова С.В.
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	Приложение
к приказу  отдела образования  администрации муниципального образования Октябрьский район  
  от  08.11.2013 №  



План-график
подготовки и проведения единого государственного экзамена  
в  Октябрьском районе в 2013  году
	№ п/п
	Мероприятия
	Установленные сроки проведения и завершения мероприятия
	Ответственные исполнители

	
	Подготовительный этап
	
	

	I.
	Организационные мероприятия
	
	

	1.1
	  Назначение ответственного за организацию единого государственного экзамена (далее ЕГЭ) в отделе образования, общеобразовательных учреждениях.
	До 01. 11.2013
	Жуковина О. И.
 Руководители ОУ

	1.2.
	 Подготовка информации:
-о сети пунктов проведения ЕГЭ (далее - ППЭ);
-о руководителях ППЭ;
- об организаторах ЕГЭ;
- о муниципальных операторах
- об общественных наблюдателях
	До 1 февраля
	 Кузнецова С.В.
Винникова О.А.

	1.3
	 Сбор сведений:
- о предварительном количестве участников ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету;
- об участии в ЕГЭ лиц с ограниченными возможностями здоровья
	До 1 января


	Руководители ОУ
Кузнецова С.В.

	1.4
	Согласование взаимодействия отдела образования и служб:
- ГУ МО МВД России «Октябрьский» Амурской области;
- МУЗ Октябрьская ЦРБ
- п.г.т. Новобурейский Управление ФСБ по Амурской области;
- ФГКУ «8 ПЧФПС по Амурской области»;  
 - Октябрьский  филиал открытого акционерного общества « Ростелеком»
	май
	 Жуковина О.И.

	1.5.

	Подготовка предложений по составу:
- председателей, заместителей председателей, членов предметных комиссий;
[bookmark: _Ref130204013]- руководителей и организаторов ППЭ; 
- конфликтной комиссии; 
- уполномоченных членов ГЭК
	
до 15 февраля
до 15 февраля
до 15 февраля
до 10 мая
	Жуковина О.И.
  
 
 
 

	1.6.





	Утверждение:
- количества и мест расположения ППЭ;
- максимального числа участников ЕГЭ по каждому ППЭ
- утверждение порядка и  схем доставки участников  ЕГЭ к ППЭ:
	
до 15 февраля
до 10 марта
до 15 мая
	 Кузнецова С.В.
 



	1.7.
	Аккредитация общественных наблюдателей и распределение их по ППЭ 
	до 15 мая 
	Кузнецова С.В.

	1.8.
	Контроль  за ходом подготовки к ЕГЭ
	весь период
	Руководители ППЭ

	2.
	 Организационно- техническое  обеспечение ЕГЭ 
	
	

	2.1.
	Обеспечение функционирования регионального компонента ФИС ЕГЭ, приёма и внесения сведений, их обработка, хранение и использование.
	Весь период
	КузнецоваС.В.
Батурин А.С.

	2.2.
	 Определение схем участия в ЕГЭ  выпускников с ограниченными возможностями здоровья (далее  ОВЗ)
	
	

	2.3.
	 Формирование порядка, сроков и транспортных схем доставки В ППЭ и обратно:
-Участников ЕГЭ
- экзаменационных материалов ЕГЭ
	Апрель- май
	Кузнецова С.В.
Вииникова О.А.

	2.4.
	Планирование финансового и ресурсного обеспечения проведения  ЕГЭ 
	 декабрь
2013 года
	 Жуковина О.И. 

	2.5.

	Обеспечение условий для функционирования:
- пунктов проведения ЕГЭ
	
до 1 апреля
	Руководители ППЭ
Руководители ОУ

	3.
	Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение ЕГЭ
	
	

	3.1.

	Подготовка приказов:
-О назначении лиц, ответственных за внесение сведений в ФИС ЕГЭ.
- О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования на территории  Октябрьского района в 2014 году. 
- Об обеспечении режима информационной безопасности при проведении ЕГЭ.
	
январь
	Кузнецова С.В.


	3.2.

	Подготовка рекомендаций, памяток и методических писем:
- О порядке и условиях доступа к информации, содержащейся в базе данных   об участниках и результатах ЕГЭ
- О сроках и порядке ознакомления участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету
	
февраль

март - апрель
	Кузнецова С.В.
 

	4.
	Мероприятия по формированию региональной базы данных 

	 
	

	4.1.
	Организация работы по сбору данных в общеобразовательных учреждениях в соответствии с утвержденным Розобрнадзором форматом и составом файлов региональной базы данных;
	 По графику
	Кузнецова С.В.
Батурин А.С.

	5.

	Организация обучения:

	весь период

	

	
	- Участие специалистов отдела образования, ответственных за проведение ЕГЭ в обучении в РЦОИ
-участие руководителей ППЭ, уполномоченных представителей ГЭК,  экспертов предметных комиссий, общественных наблюдателей в обучающих  семинарах
- участников ЕГЭ правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ;
- организаторов в аудитории
- общественных наблюдателей
	


до 15 апреля
	 
Кузнецова С.В.
Батурин  А.С. 

Руководители ОУ

Винникова О.А.
Кузнецова С.В.

	5.1.
	Организация и проведение репетиционных экзаменов по русскому языку и математике в формате ЕГЭ
	Февраль 2014 года
	Кузнецова С.В.
Руководители ОУ

	6.
	Обеспечение информационной поддержки ЕГЭ  
	
	

	6.1.
	Обеспечение информационной поддержки  ЕГЭ в СМИ, на официальных сайтах  министерства Амурской области, РЦОИ, отдела образования
	весь период
	Кузнецова С.В.
 

	6.1.1.
	Подготовка и проведение совещаний по тематике ЕГЭ с участием  руководителей ОУ, общественности;
	весь период

	 Кузнецова С.В.
Винникова О.А.

	6.1.2.
	Взаимодействие с сайтами информационной поддержки вузов и ссузов 
	весь период

	 Кузнецова С.В.
Руководители ОУ

	6.2.
	Доведение до образовательных учреждений, исполнителей и участников ЕГЭ инструкций по проведению ЕГЭ
	январь-апрель

	 Кузнецова С.В.
Винникова О.А.
Руководители ОУ

	6.3.
	Обеспечение ППЭ комплектами нормативных правовых и инструктивных документов федерального и регионального уровней по технологии проведения ЕГЭ 
	февраль-апрель 
	 Винникова О.А.

	6.4.
	Организация информационных сайтов и стендов для выпускников 
	весь период
	 Руководители ОУ

	6.5.
	Организация работы «горячих» телефонных  линий для участников  ЕГЭ, их родителей, общественных наблюдателей, специалистов.
	Весь период
	Кузнецова С.В.

	
1.
	

Реализация технологии проведения ЕГЭ 
	
на этапе государственной (итоговой) аттестации
	

	1.1.
	Тиражирование и выдача выпускникам пропуска установленной формы, инструкции, правил заполнения бланков ЕГЭ
	до 15 мая
	 Руководители ОУ

	1.2
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Рособрнадзором
	май-июнь
	 Кузнецова С.В.
Винникова О.А.
Руководители ОУ

	1.3.
	Подготовка отчета по проведению ЕГЭ текущего года  
	август
	Кузнецова С.В.
Винникова О.А.

	2.
	Контроль за обеспечением условий информационной безопасности, в т.ч. через механизмы общественного наблюдения  
	
	

	2.1.
	Контроль за соблюдением процедуры проведения ЕГЭ;
	апрель-июль 
	общественные наблюдатели

	2.2.
	Контроль соблюдения режима информационной безопасности в ППЭ  
	апрель-август 
	 Руководитель ППЭ общественные наблюдатели

	3.
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	
	

	3.1.
	  Организация оповещения об утвержденных результатах ЕГЭ участников ЕГЭ 
	до 25 июня
	Кузнецова С.В.
Руководители ОУ

	3.2.
	Организация (в соответствии с инструкцией о порядке оформления, выдачи и учета свидетельств о результатах ЕГЭ) оформления и выдачи  выпускникам (абитуриентам) свидетельств о результатах ЕГЭ
	до 1 июля
	Отдел образования Образовательные учреждения

	
5.
	
Организация и проведение мониторинга ЕГЭ 
	
	

	5.1.
	Анализ информации о результатах ЕГЭ;
	июнь - июль
	Кузнецова С.В.
Винникова О.А.

	5.2.
	Подготовка отчётов в министерство образования о проведении ЕГЭ  
	до 1июля
	Кузнецова С.В.
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